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3. Scopul procedurii

3.1. Stabileste modul de organizare si desfagurare a sedintelor Consiliului Facultatii.

3.2. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.3. Asigurd existenta documentatiei adecvate derularii activitafii privind desfisurarea sedinfelor
Consiliului Facultatii.

4. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici la secretariatul fiecarei facultati din cadrul Universitatii “Alexandru loan Cuza”
din Iagsi.
5. Documente de referingi
5.1. Legislatie nafionali
- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011
5.2. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitatii publice
- Carta Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi;
- Regulamentul de organizare §i functionare al Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din
lasi;
- Regulamentul de organizare si functionare a Senatului Universitar;
- Metodologia de organizare a alegerilor pentru structurile si functiile de conducere
academici la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lagi;
- Regulamentul de alegere a reprezentantilor studentilor in structurile de conducere si

2



Universitatea “Alexandru loan Cuza’ din lasi

Secretariatul General al Universitatii

Proceduri operationali pentru
organizarea sedintelor Consiliului
Facultatii

Cod: UAIC-SG-PO-05

Editia I
Data: 29.11.2019

Revizia l
Data 22.03.2023

administrative ale universitaii;

Statutul studentilor inmatriculati la Universitatea ,,Alexandru loan Cuza™ din lasi.

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia sifsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activitii sau al unui proces, editat pe suport de
hirtie sau in format electronic: procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operalionale.

Procedura de sistem - PS

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majorilatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publici.

Proceduri operationald - PO

Diescrie un proces sau o activitate care se desfisoard la aivelul unuia sau mai mulior
compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivehul intregii entitdi publice.

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de reguld. sub
50% din continutul procedurii

Editie procedura

Forma actuald a unei proceduri: edifia unei proceduri se modificd atunci cind deja
au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci ¢ind modificirile din
structura procedurii depisesc 50% din continulul reviziei anterioare.

Proces

Un flux de activitdti sau o succesiune de activitali logic structurate. organizate in
scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazd resurse, addugindu-le
valoare.

Diagrama de proces

Schema logicd cu forme grafice care reprezintd etapele §i pagit realizdeii woui
proces sau unei activitdgi.

Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare. coordonare i indrumare metodologicd a dezvoltarii
sistemului de control managerial a Universitdtii Alexandru loan Cuza™ din lasi.

9.

Control intern managerial

Ansamblul formelor de controb exercitate la nivelul entitdtii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanid cu obicclivele acesteia §i cu
reglementérile legale. in vederca asigurdrii administrdrii fondurilor in mod
economic. eliciemt s eficace: acesta include. de  asemenca.  structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma “control intern managerial”
subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru finerea sub control a
wituror proceselor interne desfisurate pentru realizarea obicctivelor generale i a
celor specifice.

10.

Secretariatul Comisiei de
monitorizare

Persoand/persoane  desemnatddesemnate de citre  presedintele . Comisiei de
monitorizare avind ca sarcind principald managementul documentelor ce sunt in
atributia comisici.

La nivelul UAIC, secretariatul Comisiei de monitorizare verificd conformitalea cu
procedurile documentate,
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6.2. Sigle si abrevieri ale termenilor

Nr. . ;
et Abrevierea Termenul abreviat

1. PS Procedura de sistem

2, PO Procedura operationali

3. E Elaborare

4, v Verificare

5. Vef. Verificare de conformitate

6. Ev Evidenta

7. A Aprobare

8. Ap. Aplicare

9. Ah. Arhivare

10. SCIM Sistemul de control intern/managerial

1. UAIC Universitatea “Alexandru [oan Cuza™ din lagi

. Comisia de monitorizare, coordonare si fndrumare metodologica a dezvoltdrii
12. Conpsng e0 sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din
monitorizare lasi

13. CA Consiliul de Administratie al UAIC

14, CF Consiliul Facultatii

15. BEF Biroul Executiv al Facultatii

7. Descrierea procedurii

7.1. Generalititi

7.1.1. Consiliul Facultitii este structura de conducere a facultdtii din cadrul Universitétii
»Alexandru Ioan Cuza” din lasi.

7.1.2. Normele privind sedinta Consiliului, votul, hotararile sunt previzute prin Regulamentul
de organizare §i functionare a facultdtii, in capitolul Organizarea si functionarea Consiliului
Facultatii.

7.1.3. Consiliul Facultdtii constituie organismul decizional si deliberativ la nivel de facultate si

este format din reprezentantii personalului didactic §i de cercetare titulari, in proportie de maximum
75% si reprezentantii studentilor, in proportie de minimum 25%, cu reprezentarea proportionald a
departamentelor facultitii. Reprezentantii cadrelor didactice si de cercetare in Consiliul Facultéii
sunt alesi prin votul universal, direct si secret al tuturor cadrelor didactice i de cercetare, titulare din
facultate, de catre Adunarea Generala a facultitii, in conformitate cu metodologia de organizare a
alegerilor pentru structurile si functiile de conducere academicd la Universitatea ,,Alexandru loan
Cuza” din lagi. Durata mandatului este stabilita prin Carta UAIC. Mandatul inceteaza in conditii
similare incetdrii mandatului unui membru al Senatului.

Reprezentantii studentilor sunt alesi de studentii din fiecare an de studiu, prin vot universal,
direct si secret si provin proportional din toate cele trei cicluri de studii. fn cazul facultitilor cu un
numar minim de trei studenti alesi in Consiliul Facultatii, trebuie sa fie reprezentat fiecare ciclu de
studii de cel putin cate un student, in conformitate cu metodologia de organizare a alegerilor pentru
structurile si functiile de conducere academicd la Universitatea ,, Alexandru loan Cuza” din lasi.
Durata mandatului este stabilitd prin Carta UAIC si prin Regulamentul de alegere a reprezentantilor
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studentilor si statutul studentilor reprezentanti din UAIC. Mandatul reprezentantilor studentilor
inceteazd prin: demisie, revocare, transfer la o altd facultate/institutie de invatamant, intreruperea
studiilor, finalizarea studiilor, exmairicularea.

7.1.4. Membrii Consiliului Facultatii au obligatia de a participa la toate sedintele ordinare si
extraordinare ale Consiliului. Membrii Consiliului Facultatii care absenteazd nemotivat la trei
sedinte consecutive vor fi revocati de citre Adunarea Generala care i-a ales, urmind ca in aceeasi
sedintd sa se procedeze la alegerea altor reprezentanti.

7.1.5. Un membru al Consiliului, care absenteazd motivat mai mult de 60 de zile din
Universitate, va fi inlocuil, pentru toatd durata absentdrii, de un alt reprezentant desemnat de
Adunarea Generald ca membru supleant. Inlocuirea este imediata si expira la revenirea membrului
titular. Persoana care tnlocuieste un membru titular are toate drepturile si indatoririle unui membru
de drept al Consiliului.

7.1.6. Consiliul Facultatii este prezidat de catre Decan, in calitate de presedinte. in lipsa
decanului, conducerea sedintelor este preluatd de unul dintre prodecanii facultdtii, conform
delegarii.

7.1.7. La sedintele Consiliului Facultatii pot participa, in calitate de invitati, fard drept de
vol, prodecanii, directorul scolii doctorale, directorii departamentelor din cadrul facultatii, dacd nu
sunt membri de drept ai Consiliului, administratorul-sef al facultatii, secretarul-gef, precum gi alte
persoane invitate de Consiliu.

7.2. Stabilirea ordinii de zi si desfasurarea sedintelor

7.2.1. Activitatea Consiliului Facultatii constituie o componentd de bazd in conducerea
operationald a Facultdtii. Consilinl Facultatii isi desfagoara activitatea in sedinte ordinare, lunar,
conform programdrii stabilite la Tnceputul fiecdrui semestru academic, convocate in scris cu cel
pufin 2 zile fnainte. Convocarea se face in scris sau prin posta electronicd (e-mail), de catre
secretarul-sef al facultatii, la solicitarea Decanului. De cite ori este necesar, Consiliul Facultétii isi
desfasoari activitatea si in sedinte extraordinare, convocate (scris/fe-mail) de cétre secretarul-sef al
facultdtii la solicitarea Decanului, cu 24 de ore Tnainte sau la cererea a cel putin 173 din numarul
membrilor Consiliului Facultatii. Convocatorul listat este semnat personal de citre membrii
Consiliului tnainte de inceperea fiecérei sedinte.

7.2.2. Ordinea de zi este propusa de cétre Biroul Executiv al Facultatii (BEF) si poate fi
modificatd la propunerea unui membru al Consiliului, cu aprobarea Consiliului, la inceputul
sedintelor.

7.2.3. Presedintele sedintei, cu aprobarea Consiliului, poate limita durata $i numdrul
interventiilor unui membru al Consiliului in conditiile in care sedinta se prelungeste in mod
nejustificat.

7.2.4. BEF asigura conducerea executiva permanentd a facultdfii si este format din: decan,
prodecan/prodecani, administratorul-sef al facultatii si un reprezentant al studentilor din Consiliul
Facultatii. BEF functioneaza conform prevederilor din Regulamentul de organizare si functionare al
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7.2.5. BEF pune in executare hotardrile Consiliului Facultdtii si toate celelalte reglementari
interne ale UAIC.

7.2.6. BEF {si desfasoara activitatea in sedinte ordinare sau extraordinare, ori de céte ori este
necesar, convocate (scris/e-mail) de cétre secretarul-sef al facultitii la solicitarea decanului.

7.3. Atributii ale Consiliului Facultitii

Consiliul Facuitatii are urmétoarele atributii:

>
>

v

YV VVY

Aprobd, la propunerea decanului, structura organizatorica a facultatii;

Aproba Planul strategic al facultitii in concordanti cu Planul strategic al UAIC, precum
si planurile operationale anuale, la propunerea decanulut;

Avizeaza candidaturile pentru functia de decan al faculttii;

Avizeazi programele de studii si de cercetare ale facultatii;

Monitorizeazd activitatea decanului si aprobd rapoartele anuale ale acestuia privind
starea generald a facultatii, asigurarea calitatii si respectarea eticii universitare la nivelul
facultatii;

Avizeaza numarul de studenti pe specializiri i programe de studii;

Avizeazd modalititile de admitere si forma examenelor de finalizare studii;

Avizeaza specializirile pentru licentd, master si doctorat;

Avizeazd statele de functii pentru personalul didactic, de cercetare si tehnico-
administrativ;

Avizeaza comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor didactice, precum §i rezultatele
concursurilor derulate;

Avizeazd propunerile pentru acordarea titlurilor de Doctor Honoris Causa al
Universitdtii, de Profesor de Onoare al Universitaii, de Senator de Onoare al
Universitatii i de Profesor Emerit;

Avizeaza anual continuarea activitdfii cadrelor didactice pensionabile, in conformitate cu
reglementérile aplicabile;

Propune constituirea unitdtilor autonome de cercetare sau de prestari servicii in
conformitate cu prevederile legii si ale Cartei UAIC;

Aproba bugetul facultatii si executia bugetara;

Aproba distributia burselor pe programe de studii si rezultatele concursului de acordare a
burselor;

Aproba strategia cooperdrii academice internationale, propune acorduri de cooperare
academicd internationald, care trebuie sd aiba sustinerea unitdtilor componente ale
facultatii;

aproba rapoartele anuale ale decanului privind starea generald a facultdtii, asigurarea
calititii i respectarea eticii universitare la nivelul facultatii;
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> indeplineste orice alte atributii, stabilite prin Carta universitard si Regulamentul de
organizare $i functionare a Facultétii, aprobat de Senatul universitar, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

7.4. Adoptarea si aplicarea hotararilor Consiliului

7.4.1. Pentru fundamentarea Hotérarilor pe care le adoptd Consiliul Facultdtii se instituie
comisii de specialitate permanente prezidate de un membru al Consiliului. Comisiile de specialitate
ale Consiliului sunt fixate dupa modelul comisiilor de specialitate ale Senatului Universitétii. Pentru
situatii exceptionale, Consiliul Facultafii poate institui comisii speciale cu caracter temporar.

7.4.2. Consiliul este legal constituit pentru a adopta decizii ~ Hotéaréri ale Consiliului - in
prezenta a cel pufin 2/3 din totalul membrilor sai. In cazul in care Consiliul nu este legal constituit,
lucrarile se amana. Daca nici la a doua convocare nu se intruneste numarul de participanti necesar
cvorumului, Biroul Executiv al Facultatii va solicita Consiliului Facultatii inlocuirea celor care au
lipsit nemotivat.

7.4.3. Hotararile se adoptd, de regula, prin vot deschis. La propunerea BEF sau a cel putin
1/3 din totalul celor prezenti, Consiliul poate hotari adoptarea procedurii votului secret, daca nu
contravine altor proceduri legale. Se emit Hotaréri adoptate cu votul majoritafii membrilor prezenti,
dacd numadrul lor reprezintd cel putin 2/3 din numérul membrilor sédi cu drept de vot. Membrii
Consiliului Facultitii au drept de vot deliberativ egal.

7.4.4. In situatii exceptionale care presupun adoptarea unor hotirari urgente pentru probleme
punctuale, la propunerca presedintelui Consiliului, se poate recurge la procedura votului electronic
(prin e-mail). Fiecare membru va trimite secretarului-gef al facultétii (sau persoanei nominalizate
pentru gestionarea activitdfilor-suport) $i tuturor membrilor Consiliului facultdtii un mesaj cu una
din mentiunile ,pentru”, impotrivd, sau ,abfinere”, ca rdspuns la solicitare. Mesajele vor fi
arhivate. Votul electronic (prin e-mail) nu poate viza adoptarea ori modificarea de regulamente sau
acte normative interne. Procedura votului la distantd (prin e-mail) nu poate fi utilizata in cazurile in
care se aplica votul secret.

7.4.5. Hotardrile Consiliului sunt consemnate in procese-verbale, iar hotararile luate sunt
aduse la cunostinta intregii comunitdfi academice prin informari la sedintele de departament st
printr-o sinteza transmisa prin posta electronica.

7.4.6. Hotérarile Consiliului sunt puse in aplicare de catre BEF.

7.5. Gestionarea activititilor-suport
Gestionarea activitatilor-suport se realizeaza de cétre Secretarul-sel al facultdtii sau de catre o alta
persoand nominalizatd de conducerea facultatii.
Principalele atribufii in gestionarea activititilor suport sunt:
#» transmite Convocarea scrisd, cuprinzind ordinea de zi i lista nominala a membrilor
Consiliului  Facultatii, la departamentele facultiatii si prin e-mail catre membrii
Consiliului Facultatii - conform Anexeinr. 1
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> gestioneaza documentele aflate in atentia Consiliului Facultatii, primite prin secretariatul
facultatii, multiplica si le pune la dispozitia membrilor, dupa caz;

> fintocmeste Lista de prezentd, conform Anexei nr. 2;

> participa la sedinta Consiliului Facultatii/Biroului Executiv al Facultafii si intocmeste
Procesul-verbal (conform Anexei nr. 3) si Hotardrile Consiliului Facultdtii (conform
Anexei nr. 4);

» pregiteste buletinele de vot (Anexa nr. 5) n cazul in care se decide adoptarea hotérarilor
prin vot secret;

» Procesul-verbal este semnat de citre secretarul sef al facultafii sau de cétre persoana
desemnatd si gestioneze activitdile suport (la intocmit), de citre membrii prezenti la
sedinta si de Presedintele Consiliului Facultatii, dupd care se arhiveaza la nivelul
secretariatului in format letric i electronic (format editabil);

» distribuie Hotdrdrile Consiliului Facultatii pe suport de hirtie/electronic (scan cu
semniturd) si documentele aprobate cétre comunitatea academici;

» transmite electronic rezumatul sedintelor Consiliului Facultaii, dupa caz;

intocmeste extrase ale proceselor-verbale numai cu aprobarea decanului;

» asigurd arhivarea in dosare, la sediul secretariatului facultdtii, a tuturor documentelor

v

sedintelor Consiliului Facultatii (Convocare, Listd de prezentd, Proces-verbal, Hotdrdri,
Documente suport/expunere de motive, Cereri).

Hotararile Consiliului Facultitii sunt semnate de cétre Presedintele Consiliului Facultatii;

Numerotarea Hotdrdrilor Consiliului Facultdtii se face cronologic, pentru fiecare sedinta in
parte, incepand cu numarul 1 pentru fiecare sedintd din luna respectivd. Acestea se inscriu in
Registrul special organizat la nivelul secretariatului facultafii pentru inregistrarea Hotaréarilor
Consiliului Facultatii. Arhivarea Hotdrdrilor Consiliului Facultdfii se realizeazd la nivelul
Secretariatului atit in format letric cét si electronic (scan);
Registrul de procese-verbale al Consiliului Facultitii contine procesele-verbale ale sedintelor
Consilivlui Facultdtii si Biroului Executiv al Facultdfii si reprezintd dovada acestor activitati,
utilizabile in plan institutional, juridic, in audituri interne sau externe.

7.6. Documente utilizate
- documente cu circuit intern (cu caracter general si de management operativ)

- documente de provenientd externa

7.7. Resurse necesare
Tehnica de calcul din dotarea fiecirei facultati

7.7.1. Resurse materiale
Se dezvolta pe elemente de logistica: birouri, scaune, rechizite, linii telefonice, materiale

Ay gt

informatice, calculatoare, acces la baza de date, refea, imprimanta, posibilitdfi de stocare
a informatiilor;
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7.7.2. Resurse umane:
- personalul cu atributii specifice din cadrul secretariatului — secretarul-gef al facultatii;
delegarea de atributii se realizeaza prin utilizarea formularului delegare de atributii din
Procedura de sistem privind intocmirea si modificarea fisei postului.

8. Responsabilitati:

Nr. ComPartlmenlul . I 11 - v v VI
crt, ( postul)/actiunea (operafiunea)
0 1 2 3 4 6
1. Grup de lucru E
2. Secretar-sef Universitate v
3. Biroul Executiv al Consiliului de Administratic A
4. Secretariatele facultdtilor UAIC Ap. Ev. Ah.
9. Formulare
9.1. Formular de evidenta modificari
Nr. . Data .. Data Numir Descriere S AULE T .
Editia .. Revizia ... . . conducitorului
crt. editiei reviziei pagini modificare . .
compartimentului
1 | 29.11.2019 | 22.03.2023 7 Modificare Art.
7.4.3.

addugare “"Membrii
CF au drept de vot
deliberativ egal”

si eliminare exceplii
in cazul

reprezentanpilor
studentilor in CF.

tn conformitate cu
LEN nr. 1172041
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Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data Semniétu
crt. difuzérii nr. prenume primirii ra
1 2 3 4 5 6 7 8
-sef
1. informare i Rectorat Secfretar' o Mariana Petcu
Universitate
. Facultatea de Prof.univ.dr.
2. aplicare 1 . ) Decan .
Biologie Marius Stefan
3 anlicare [ Facultatea de Decan Prof.univ.dr.
* P Chimie - Aurel Pui
Conf.univ.dr.
. Faculiatea de .
4. aplicare 1 Decan lIoana Maria
Drept
Costea
Facultatea de Prof.univ.dr.
. Economie §i Cristina
5. 1 S D
CHIELS Administrarea ecan Teodora
Afacerilor Roman
univ.dr.
Facultatea de Prgi::_:ze f
6. aplicare 1 Educatie Fizica Decan :
 Sport Aurelia
sp Abalasei
univ.dr.
. Facultatea de — um var
7. aplicare 1 . Decan Cristian
Fizicd
Enichescu
F. atea d
;ﬁ:‘";:;j ie Prof.univ.dr.
8. aplicare 1 .. $ Decan Contiu Tiberiu
Stiinfe Social- Soitu
Politice
Facullatea de Prof.univ.dr.
9. aplicare 1 Geografie si Decan Adrian
Geologie Grozavu
Prof.univ.dr.
. Facultatea de rof UI.IIV dr
10. aplicare i ) Decan Lucretiu-lon
[storie .
Birliba
y anlicare ) Facultatea de Decan Conf.univ.dr.
' P Informatica Adrian Iftene
Conf.univ.dr.
. Facultatea de Alexandru
12. aplicare | Litere Decan Arnold
Francisc Gafton
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Facultatea de
. Psihologie si Conf.univ.dr.
14, aplicare . R Decan .
Stiinge ale Stetan Boncu
Educatic
Facultatea de _
. } Prof.univ.dr.
15. aplicare Teologic Decan ,
pr. Ion Vicovan
Ortodoxa
Facultatea de
. Teologic Confuniv.dr.
L6. aplicare 5 Decan .
Romano- pr. Stefan Lupu
Catolica
. Facultatea de . .
17. aplicare : . Secretar-gel | Mihaela Bucsa
Biologic
Facultatea de
18. aplicare .. Sccretar-gefl Angela Vatra
P Chimic y =
(9 i Facultatea de Secret ¢ Elena
. aplicare Sccretar-se .
. Drept . Mandachi
Facultatea de .
Economie si Angelica -
20. aplicare . ; Secretar-sef Gabricla
Administrarea o
L Mindrila
Atacerilor
Facultatea de
21, aplicare Educatic Fizicd | Sccretar-gef | Simona Airinei
si Sport
; Faculhatea de . .
22. aplicare - Secretar-gel Livia loncscu
Fizica
Facultatea de
. Filosofie si . Liliana Cati
23, aplicare . $ Secretar-sel ’
Stiinfe Social- Leava
Politice
Facultatea de
24. aplicare Geografie si Secretar-gef” | Maria Rebegea
Geologie
. Facultatea de . . S
25. aplicare . Secretar-gef | Valeria Mihaila
Istorie
. Facultatea de . Lacramioara
26. aplicare - ) Secretar-ged .
Informatica Nicolela Leonte
. Facultatea de . Adela
27. aplicare . Secretar-sef .
Litere Singeorzan
. Facultatea de . . .
28, aplicare . Secretar-sef Carmien Savin
Malematica
Facultatea de
. o lonela
. Psihologice si . . .
29. aplicare . Secretar-gel Georgiana
Stiinfe ale o
. Siminiceanu
Educatic
Facultatea de . :
. . . . Adrian Marian
30. aplicare Teologie Secretar-sef 3
Cucu
Ortodoxa
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Facultatea de

. Teologie Cristina
3l Lar- .
1 aplicare Romano- Secretar-sef Diaconu
Catolica
1 informare Birou Audit Elena Monica
o r Public Intern Moisanu
Secretariatul -
eere e?n.al.u Ligia Boca
videnta Comisiel Alexandra
33 | 5V SCIM/ Birou \
arhivare Vosniuc
Managementul
Calitatii
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10. Anexe
Anexanr. |
Nr. /

CONVOCARE

Membrii Consiliului Facultatit de

sunt

invitati in ziva de , , orele , in sala

parte la sedinta ordinard cu urmatoarea ordine de zi:

I

PRESEDINTELE CONSILIULUI FACULTATII,

, pentru a lua
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Anexa nr. 2

LISTA MEMBRILOR CONSILIULUI FACULTATII DE

prezenfi in sedinfa ordinard din data de

Membri prezenti: , din totalul de

Membri absenti motivat: , dincare: ____ studenti

Membri absenti nemotivat: , din care: studenti

NOTA: Se va completa cu reprezentantii alesi in Consiliul Facultitii, cadre didactice,

cercetitori si studenti

Presedintele Consiliutui Facultatii
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Anexanr. 3

UNIVERSITATEA "ALEXANDRU IOAN CUZA" DIN 1ASI
FACULTATEA DE

SECRETARIAT
PROCES-VERBAL
incheiat in sedinta ordinara a Consiliului Facultitii
din data de
Membri prezenti: , din totalul de
Membri absenti motivat: , din care: studenti

Membri absenti nemotivat: , din care: studenti

DI. Presedinte, prof. univ.

Va prezintd urmatoarea ordine de zi:

1. .
2.
3. .o

Este supusi la vot ordinea de zi prezentatd, cu precizarea de mai sus.
Membrii Consiliului Facultagii voteaza "pentru” aprobarea ordinei de zi prezentata.
Prezentarea discufiilor, a propunerilor, a hotdrdrilor membrilor Consiliului Facultafii

Drept pentru care s-a Incheiat prezentul proces-verbal.

Listd membri prezenti:
Numie $1pPrenume ... i Semnatura

Presedinte al Consiliuiul Facultagi,

Semnaturd ...ooovviviiiii e [nocmit,
Secretar-sel Tacultate/altd persoand desemnaid,
Semndturd ...............
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Anexa 4
HOTARAREA
CONSILIULUI FACULTATII
NR. _ DIN DATA
fn sedinta ordinara a Consiliului Facultatii de din data , a fost

aprobata

...........................................................................................................

PRESEDINTELE CONSILIULUI FACULTATI,
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Anexa §
Universitatea “Alexandru loan Cuza * din lasi Facultatea de

BULETIN DE VOT

privind alegerea

Pentru impotriva  Abtinere

1. Prof. univ. dr.

2. Prof. univ. dr.







