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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem

Elemente privind Numele, prenumele . .
- . . . Compartiment Data Semnatura
responsabilii/operatiunea si functia
1 2 3 4 5
1.1. Actualizat’ Grup de lucru Serviciul Scolaritate
Prorector Prorector pentru
NISTOR patrimoniu muzeal
Aviz conformitate cu Secretariatul
13 Procedura de sistem privind Ligia BOCA Comisiei de
h elaborarea procedurilor Alexandra VOSNIUC o
documentate monitorizare SCIM
1.4. Aprobat Pr(g;;?g; I(\j/I;I:XIu- Rectorul UAIC
1.5. Arhivare original Serviciul Scolaritate
Ligia BOCA Secretariatul
igia
1.6. Arhivare copie g Comisiei de
Alexandra VOSNIUC .
monitorizare SCIM

' O procedura poate fi elaborata de un grup de lucru sau de o persoand. Daca participd mai multe persoane, poate fi
trecut fie ,grup de lucru”, fie numele tuturor persoanelor implicate in elaborarea documentului.
2 Sefulierarhic superior verificd procedura.
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2. Cuprins

1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
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3. Scopul procedurii

(1) Procedura stabileste etapele, responsabilitatile si documentele necesare pentru
elaborarea, modificarea, avizarea si aprobarea planurilor de invatamant pentru programele de
studii universitare de licenta si masterat din Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi
(UAIC).

(2) Planurile de invataméant se elaboreaza pentru programele de studii universitare noi si
existente, de licenta si de masterat, adecvat formei de Tnvatamant (cu frecventa, cu frecventa
redusa, la distanta, dual).

4. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor facultatilor si departamentelor care furnizeaza programe de studii
universitare, pentru nivelurile de calificare licenta si masterat, la formele de invatamant cu
frecventa, cu frecventa redusa, la distanta si invatamant dual.

5. Documente de referinta

5.1. Legislatie primara si secundara: Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior; Legii
educatiei fizice si sportului nr. 69/2000; Hotararea de Guvern nr. 412/2025 privind aprobarea
Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii
institutiilor de invatamant superior pentru anul universitar 2025-2026; Hotararea de Guvern nr.
428/2025 privind aprobarea domeniilor si programelor de studii universitare de master
acreditate si a numarului maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2025-2026;
Hotararea de Guvern nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea Tnvataméntului la
distanta si a Tnvatamantului cu frecventd redusa in institutiile de Tnvatdmant superior;
Hotararea de Guvern nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii
educatiei in invatdmantul superior; Ordinul ME nr. 6768/2023 pentru aprobarea Metodologiei de
acordare a creditelor transferabile in invatarea pe tot parcursul vietii; Ordinul ME nr. 7479/2024
pentru aprobarea Standardelor minime privind organizarea activitatilor de evaluare continua si
evaluare sumativa a studentilor; Ordin MEC nr. 3928 din 2005 privind asigurarea calitatii
serviciilor educationale in institutiile de invatamant superior; Ordinul ME nr. 3691/2024 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de absolvire,
licenta/diploma si disertatie; Ordinul ME nr. 4494/2023 privind aprobarea Metodologiei pentru
inregistrarea si inscrierea calificarilor din Tnvatamantul superior in Registrul National al
Calificarilor din Tnvadtamantul Superior (RNCIS); Ordinul MECTS nr. 6251/2012 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la
formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa la nivelul Tnvatamantului superior;
Ordinul ME nr. 4139/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programului de
formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia didactica de
catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatamant superior acreditate;
Ordinul ME nr. 4275/2024 pentru aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a
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invatamantului superior dual; Ordinul ME nr. 5516/2024 privind organizarea si desfasurarea
anului pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini; Ordinul ME nr. 4637/2024 privind
aprobarea Metodologiei-cadru pentru organizarea si functionarea programelor de studii
universitare integrate organizate in cadrul institutiilor de Tnvatamant superior din Romaénia,
finalizate cu diploma comuna sau diploma dubla sau multipld; Ghidul pentru desfasurarea
procedurilor de evaluare externa a calitatii in vederea autorizarii de functionare provizorie,
acreditarii sau mentinerii acreditarii unui program de studii universitare de licenta, Aprobat prin
Hotararea Consiliului ARACIS nr. 42/H/06.02.2025 si modificat prin Hotararea Consiliului
ARACIS nr. 82/H/03.04.2025; Standardele de calitate specifice privind modul de desfasurare a
activitatilor aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecventa, din
ciclul | de studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare, aprobate prin
Hotararea Consiliului ARACIS nr. 62/H/06.03.2025 si modificate prin Hotararea Consiliului
ARACIS nr. 87/H/03.04.2025; Ghidul pentru desfasurarea procedurilor de evaluare externa a
calitatii In vederea autorizarii de functionare provizorie, acreditarii sau mentinerii acreditarii
unui domeniu de studii universitare de masterat, aprobat prin Hotararea Consiliului ARACIS nr.
83/H/03.04.2025; Standardele de calitate specifice privind modul de desfasurare a activitatilor
aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecventa, din ciclul Il de
studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare, aprobate prin Hotararea
Consiliului ARACIS nr. 171/H/03.07.2025; Ghidul pentru evaluarea externa a Departamentelor
pentru Pregatirea Personalului Didactic (DPPD), elaborat de ARACIS; Metodologia de evaluare
externa a Programului pregatitor de limba romana pentru cetatenii straini, elaborata de ARACIS
si actualizatd la data de 02.04.2018; Standardele specifice pentru anul pregatitor de limba
romana pentru cetateni straini, elaborate de ARACIS; Ghidul pentru desfasurarea procedurilor
de evaluare externa a calitatii in vederea acreditarii sau mentinerii acreditarii unui program de
studii universitare integrate, elaborate de ARACIS, 2025; Alte acte normative care
reglementeaza invatamantul superior.

5.2. Reglementari interne: Carta Universitatii ,Alexandru loan Cuza” din lasi; Regulamentul
privind activitatea profesionala a studentilor, ciclul studii universitare de licentd; Regulamentul
privind activitatea profesionalda a studentilor, ciclul studii universitare de masterat;
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor si a cursantilor inscrisi la
programele de formare psihopedagogica organizate de Departamentul pentru Pregatirea
Personalului Didactic; Regulamentul privind organizarea si desfasurarea practicii pedagogice
din cadrul programului de formare psihopedagogica de Nivel | si ll universitar si postuniversitar;
Regulamentul privind organizarea programului de studii anul pregatitor de limba roméana pentru
cetatenii straini; Regulamentul privind organizarea si desfasurarea activitatilor didactice la
formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa la studiile universitare de licenta si
studiile universitare de masterat; Metodologia privind organizarea activitatilor de evaluare a
studentilor; Metodologia privind modul de desfagurare a activitatilor de predare, invatare,
cercetare si aplicatii practice la forma de Tnvatamant cu frecventa, prin utilizarea unor resurse
electronice, informatice si de comunicatii online specifice.
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6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Termenul
crt.
1. Procedura
2. Procedura de sistem
3. Procedura operationala

4. Editia procedurii

5. Revizia procedurii

6. Proces

7. Diagrama de proces

8. Comisia de monitorizare

Controlintern

9. .
managerial
10 Secretariatul Comisiei
" de monitorizare
11 Acordarea creditelor
) ECTS
Alocarea creditelor
12.

ECTS
13. Colocviu

14. Compartiment

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare indeplinirii activitatilor, cu
privire la aspectul procesual.

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii
publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publica.

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice.

Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
regula, sub 50% din continutul procedurii.

Un flux de activitdti sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse,
adaugandu-le valoare.

Schema logica cu forme grafice, care reprezinta etapele si pasii realizarii
unui proces sau unei activitati.

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,,Alexandru loan
Cuza” din lasi.

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia
si cu reglementarile legale, In vederea asigurarii administrarii fondurilor in
mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma ,control intern
managerial" subliniaza responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru
tinerea sub control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru
realizarea obiectivelor generale si a celor specifice.

Persoana/persoane desemnata/desemnate de catre presedintele Comisiei
de monitorizare avand ca sarcina principala managementul documentelor
ce suntin atributia comisiei.

La nivelul UAIC, secretariatul Comisiei de monitorizare verifica de
conformitate procedurile documentate.

Reprezinta acordarea formala a creditelor pentru studenti si alti cursanti
care sunt alocate calificarii si/sau componentelor acesteia, daca acestia
ating rezultatele Tnvatarii asa cum au fost definite.

Reprezinta procesul de atribuire a unui numar de credite unor calificari, unor
programe de studii sau unei singure componente educationale.

Forma de evaluare finala care consta in discutii, lucrari de laborator, lucrari
practice.

Facultate/departament/directie/serviciu/birou/centru.
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Nr.
crt.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Termenul

Cursuri sincron online

Creditele de studiu
transferabile

Director de departament

Discipline
complementare

Discipline de
specializare/specialitate

Discipline
fundamentale/
de domeniu

Domeniu de studiu

Domeniu fundamental

Editie a unei proceduri
operationale

Evaluare

Examen

fnvatamant cu frecvents

fnvatamant cu frecvents
redusa

fnv&tamant la distants

Online sincron

Planul de invatamant

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Cursuri la care studentii si cadrele didactice participa in acelasi timp, dar in
locatii separate, in general altele decat campusul universitar.

Valori numerice alocate unor unitati de cursuri si altor activitati didactice.
Prin creditele de studiu transferabile se apreciaza, in medie, cantitatea de
munca, sub toate aspectele ei, efectuatd de student pentru Tnsusirea
cunostintelor si competentelor specifice unei discipline. Se acorda un credit
pentru volumul de munca care 1i revine unui student cu frecventa la zi pentru
a echivala 25 ore de pregatire pentru dobandirea rezultatelor invatarii.

Este cadru didactic universitar ales Director de Departament in cadrul unei
facultati.

Asigura dobandirea unor competente suplimentare si/sau transversale in
raport cu formatia de baza, largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea
capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia, invatarea continua,
adaptarea la dinamica lumii contemporane, a stiintelor si profesiilor.

Asigura dobandirea competentelor specifice in una din specializarile din
cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare necesare
viitorului specialist in exercitarea practica a profesiei.

Fac parte din trunchiul comun de formare intr-un domeniu larg de
specializare si asigura pregatirea fundamentala necesara accesului la
oricare dintre specializarile (calificarile) din cadrul domeniului respectiv.

Arie de pregatire universitara, aprobata prin Hotarare de Guvern, definita
prin cunostinte si competente generale si de specialitate. Domeniul de
studiu cuprinde una sau mai multe specializari universitare.

Ramura a cunoasterii si a pregatirii universitare, definitd prin cunostinte si
competente generale, aprobata prin Hotarare de Guvern. Domeniul
fundamental cuprinde unul sau mai multe domenii de studii universitare.
Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri de sistem/
operationale, aprobata si difuzata.

Ansamblul formelor, tipurilor, metodelor, tehnicilor, instrumentelor,
standaredelor si criteriilor de evaluare. Forme de evaluare: examen (E),
colocviu (C), verificare (V).

Forma de evaluare finalda a rezultatelor invatarii acumulate, care se
realizeaza la intervale mai mari de timp, la final de semestru sau la
incheierea unui program de studii. Examenul poate fi organizat prin una sau
mai multe probe si poate fi scris sau oral.

Forma de organizare a proceselor didactice care
obligatorie.

Forma de organizare a proceselor didactice care implica inlocuirea orelor de
predare cu activitati de studiu individual si Tntalniri periodice, de regula
saptamanal, cu studentii pentru desfasurarea activitatilor aplicative
obligatorii prevazute in planul de invatamant.

Forma de organizare a proceselor didactice care implica inlocuirea orelor de
predare cu activitati de studiu individual si intalniri periodice, desfasurarea
seminarelor prin sistem tutorial si, obligatoriu, a tuturor activitatilor care
dezvolta competente si abilitati practice in sistem fata in fata.

Cursuri la care studentii si cadrele didactice participa in acelasi timp, dar in
locatii separate, in general altele decat campusul universitar.

implica frecventa

Ansamblu de discipline si activitati programate pentru instruire si evaluare,
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Nr.
crt.

31.

32.

33.

34.

35.

Termenul

Program de studii

Revizia in cadrul unei
editii

Rezultatele invatarii

Specializare universitara

Volumul de munca

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
crt.

—

© e No o ~lwN

-
-]

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

Abrevierea

PS
PO

E

\
Vcf
Ev

A

Ap
Ah
SCIM
UAIC

Comisia de monitorizare

AA

Al
ARACIS
AT

Cc

DC

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

reunite intr-o conceptie unitara din punct de vedere al continutului formativ
si al desfasurarii in timp, in scopul pregatirii si formarii unui specialist intr-un
anumit domeniu si cu o anumita specializare cu diploma recunoscuta.
Totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si realizare
efectiva a predarii, invatarii si cercetarii dintr-un domeniu, care conduce la
obtinerea unei calificari universitare.

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem/ operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Reprezinta ceea ce individul stie, intelege si este capabil sa faca la
finalizarea unui proces de invatare. Atingerea rezultatelor Tnvatarii trebuie
evaluata prin proceduri bazate pe criterii clare si transparente.

Modalitate alternativa de a dobandi cunostinte si competente definitorii
pentru un domeniu de studiu.

Reprezinta o estimare a timpului necesar individului in mod specific pentru
finalizarea tuturor activitatilor de invatare cum ar fi cursuri, seminare,
proiecte, activitate practica, stagii de practica/stagii profesionale si studiu
individual necesare pentru atingerea rezultatelor invatarii in medii de
invatare formala.

Termenul abreviat

Procedura de sistem

Procedura operationala

Elaborare

Verificare

Verificare de conformitate

Evidenta

Aprobare

Aplicare

Arhivare

Sistemul de control intern/managerial

Universitatea ,,Alexandru loan Cuza” din lasi

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial a Universitatii ,Alexandru
loan Cuza” din lasi

Activitati asistate

Activitati de autoinstruire

Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Superior
Activitati tutoriale

Colocviu

Disciplind complementara
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cl:\lr: Abrevierea Termenul abreviat

19. | DS Disciplina de specializare/specialitate

20. DF Disciplina fundamentala

21. DFA Disciplina facultativa

22. | DFlI Domeniu fundamental de iTnvatamant

23. DOB Disciplina obligatorie

24. DOP Disciplina optionala (la alegere)

25. DPPD Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
26. DSt Domeniu de studiu

27. E Examen

28. EC Evaluare continua

29. | ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
30. | EF Evaluare finala

31. | ID Invatamant la distanta

32. IF Invatamant cu frecventa

33. IFR Invatdmant cu frecvents redusa

34. Iis Institutie de invatamant superior

35. LP Lucrari practice

36. MEC Ministrului Educatiei si Cercetarii

37. Pl Plan de invatamant

38. PO Procedura operationala

39. PS Program de studii

40. S Seminar

41. | Sp Specializare universitara

42.  SF Seminar fata in fata

43. | ST Seminar in sistem tutorial

44. | TC Tema de control

45, UAIC Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi
46. |V Verificare

7. Descrierea procedurii

Planurile de invatamant se realizeaza distinct pentru fiecare program de studii, fiecare forma de
invatamant, fiecare limba de predare si pentru fiecare locatie geografica in care se desfasoara.
Acestea sunt elaborate prin intermediul Platformei de management activitati didactice

(psf.uaic.ro).
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7.1. Generalitati

(1) Elaborarea, modificarea, avizarea si aprobarea planurilor de Tnvatamant sunt activitati ale
sistemului de management al facultatilor si al Universitatii, care asigura Tmbunatatirea
procesului didactic in conformitate cu regulamentele in vigoare.

(2) Elaborarea planurilor de invatamant se realizeaza anual, pentru un ciclu complet de studii,
incepand cu anul |, Tn conformitate cu standardele specifice ale Agentiei Roméane de Asigurare a
Calitatii in Tnvatdmantul Superior (ARACIS) si reglementédrile interne, avand in vedere
urmatoarele aspecte: modificarile legislative; modificarile cerintelor mediului socio-economic
si cultural; modificarile survenite in structura calificarilor; eficienta financiara a programelor de
studii; compatibilizarea cu programe de studii din tara si din Uniunea Europeana care ofera
competente similare.

(3) Modificarea planurilor de invatamant se poate realiza pe parcursul ciclului de studii, pentru
indreptarea unor erori, urmand etapele de avizare si aprobare precizate in sectiunea
Modlificarea planului de invatamant.

7.2. Documente utilizate

7.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(1) Raportul de evaluare periodica a programului de studii realizat de ARACIS;

(2) Raportul analiza a oportunitatilor privind introducerea unui program de studii;

(3) Planurile de invatamant ale programelor de studii (nivel licenta si masterat);

(4) Extras din procesul verbal al sedintei Consiliului Facultatii in care s-au supus aprobarii
planurile de invatamant pentru anul universitar urmator;

(5) Extras din procesul verbal al sedintei Consiliului Facultatii in care s-a supus aprobarii
modificarea planului de invatamant;

(6) Document de analiza a planurilor de invatamant (nivel licenta si masterat) la nivelul
departamentului/facultatii.

7.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

(1) Raportul de evaluare periodica a programului de studii realizat de ARACIS contine observatii
si recomandari privind imbunatatirea planului de invatamant;

(2) Raportul de analiza a oportunitatilor privind introducerea unui program de studii contine
analiza oportunitatii introducerii unui nou program de studii si propunerea planului de
invatamant pentru acesta;

(3) Planurile de invatamant ale programelor de studii (nivel licenta si masterat) contin informatii
privind disciplinele, codul disciplinei, numarul de credite, orele de curs si seminar/laborator,
tipul disciplinei, tipul de evaluare prevazut pentru fiecare disciplina si ponderea activitatilor
didactice online sincron, reprezentdnd documentul de lucru;

(4) Extrasul din procesul verbal al sedintei Consiliului Facultatii Tn care s-au supus avizarii
planurile de invatamant pentru anul universitar urmator contine observatii, propuneri si avizul
membrilor Consiliului;
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(5) Extrasul din procesul verbal al sedintei Consiliului Facultatii in care s-a supus avizarii
modificarea planului de Tnvatdmant contine observatii, propuneri si avizul memobrilor
Consiliului;

(6) Documentul de analizd a planurilor de Tnvatamant (nivel licentd si masterat) la nivelul
departamentului/facultatii, contine propuneri de modificare a planurilor de invatamant.

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale

(1) Materiale de birotica;

(2) Calculator, imprimanta, telefon, acces internet;

(38) Documente de referinta aplicabile disponibile prin intermediul unei baze de date legislative
(Sintact).

7.3.2. Resurse umane
(1) Personalul implicat in elaborarea/modificarea planului de invatamant din departamente;
(2) Personalul responsabil in verificarea avizarea si aprobarea planului de invatamant.

7.3.3. Resurse financiare

(1) Cheltuieli cu salariile;

(2) Cheltuieli cu intretinerea spatiilor si echipamentelor;
(8) Cheltuieli cu achizitiile materiale.

7.4. Modul de lucru

7.4.1. Cerinte normative obligatorii

(1) Planul de Tnvatamant este documentul fundamental al programului de studii si este
proiectat pentru obtinerea rezultatelor invatarii necesare absolventului.

(2) Planul de invatamant respecta standardele specifice ARACIS si reglementarile interne.

(3) Planurile de invatamant sunt identice pentru aceeasi specializare la toate formele de
invatamant (IF, ID, IFR).

(4) Planul de invataméant este conceput pentru a putea fi compatibil cu planurile de Thvatamant
similare din tara si/sau spatiul european al invatamantului superior.

(5) Planul de Tnvatamant este valabil incepand din anul universitar urmator aprobarii de catre
Senatul UAIC.

(6) Structura planului de invatamant, tipul disciplinelor si ponderea acestora sunt 1in
concordanta cu standardele specifice ARACIS pentru ciclurile de studii de licenta si masterat.
(7) Planurile de invataméant pentru formele de organizare ID si IFR sunt elaborate si gestionate
prin Centrele ID si IFR din facultati si DFCIDIFR, in concordanta cu misiunea si obiectivele
propuse, astfel incat sa asigure studentilor o pregatire echivalenta celei de la forma de
organizare cu frecventa.

(8) Structura planurilor de invatamant pentru programele de studii ID si IFR respecta structura
planurilor de invatamant ale programelor corespondente organizate la forma de Tnvatamant cu
frecventa.
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(9) In completarea machetelor pentru planurile de invatamant, se vor folosi doar denumirile
domeniilor si programelor de studii din Hotararile de Guvern privind aprobarea domeniilor si
programelor de studii universitare de licenta si de masterat.

(10) In toate planurile de fnvatdmant de nivel licentd si masterat din UAIC, denumirea
programului si denumirile tuturor disciplinelor vor fi trecute in limbile romana si engleza.

(11) Planul de invatamant al fiecarui program de studii de licenta sau de masterat va fi insotit de
0 anexa, care va contine un centralizator al rezultatelor invatarii. Acest document va include
lista rezultatelor invatarii, asigurand corelarea intre competentele asumate pentru programul de
studii, continutul disciplinelor si rezultatele asteptate ale invatarii, astfel incét fiecare rezultat al
invatarii sa fie sustinut de tematica disciplinelor.

(12) Planul de invatamant este alcatuit din doua componente: o pagina de garda si planul de
invatamant propriu-zis.

(13) Structura paginii de garda trebuie sa evidentieze urmatoarele elemente:

a) informatii generale: facultatea, departamentul, ciclul de studii, domeniul de studii de
licenta/masterat, denumirea programului de studii, limba de predare, locatia geografica, durata
studiilor, numarul de credite, forma de Tnvatamant (cu frecventa, la distanta, cu frecventa
redusa, dual), anul universitar din care Tncepe aplicarea planului de invatamant, obiective de
dezvoltare durabila;

b) informatii specifice, organizate in urmatoarele sectiuni: Rezultatele invatarii, Cerinte pentru
obtinerea diplomei de licentd/master, Desfasurarea studiilor, Numarul de ore de activitate
organizata prevazuta Tn planul de invatdamant pentru intreg ciclul de studii, Ponderea
disciplinelor de studii dupa categoria formativa, Ponderea orelor de activitate didactica dupa
regimul frecventarii disciplinelor (obligatorie, optionala, facultativa), Numar ore pe intregul ciclu
de studii pentru discipline cu statut reglementat, Numar evaluari pe intregul ciclu de studii,
Examenul de finalizare a studiilor, Modul de alegere a disciplinelor optionale si Obiective de
dezvoltare durabila.

(14) Structura planului de Tnvatamant propriu-zis trebuie sa evidentieze urmatoarele elemente:
a) informatiile generale: facultatea, departamentul, ciclul de studii, domeniul de studii de
licenta/masterat, denumirea programului de studii, limba de predare, locatia geografica, durata
studiilor, numarul de credite, forma de invatamant (cu frecventa, la distanta, cu frecventa
redusa, dual), anul universitar din care incepe aplicarea planului de Tnvatamant, obiective de
dezvoltare durabila;

b) denumirea disciplinelor de invatdmant, esalonate pe semestre si ani de studii si grupate pe
categorii: dupa regimul frecventarii disciplinelor de catre studenti (obligatorii, optionale si
facultative) si dupa contributia disciplinelor la formarea absolventului (fundamentale, de
specializare si complementare);

c) codurile disciplinelor;

d) numarul orelor didactice de: curs, seminar, laborator, proiect, aplicatii practice, practica si
de pregatire individuala a studentului, pentru forma de invatamant cu frecventa;

e) numarul orelor didactice de: activitati de tutorat, teme de control, activitati aplicative
asistate si activitati de autoinstruire pentru forma de invatamant la distanta;
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f) numarul orelor didactice de: seminar fatd in fatd, seminar in sistem tutorial, activitati
aplicative constand in laboratoare, lucrari practice, proiecte, practica de specialitate si
activitati de autoinstruire, pentru forma de Tnvatamant cu frecventa redusa;

g) formele de evaluare: examene, colocvii, verificari;

h) numarul de credite aferent fiecarei discipline, fiecarui semestru si total program de studii;

i) ponderea activitatilor online sincron.

7.4.2. Cerinte specifice pentru planurile de invatamant la forma de organizare cu frecventa

7.4.2.1. Disciplinele planului de invatamant

(1) Dupa regimul frecventarii lor de catre studenti, disciplinele pot fi: (a) Obligatorii (DOB): sunt
parcurse de catre toti studentii; (b) Optionale (DOP): studentii aleg disciplina studiata dintr-un
pachet de discipline; (c) Facultative (DFA): studentii pot alege sa studieze discipline ale caror
credite, Tnscrise Tn suplimentul la diploma, sunt in afara celor 30 ECTS/semestru.

(2) La stabilirea procentului de ore de activitati didactice la DOP, se va tine cont de procentul
minim de ore alocate DOP, diferentiat pentru domeniile de studii universitare, prevazut in
Standardele de calitate specifice elaborate de ARACIS.

(3) In functie de contributia disciplinelor la formarea absolventului, curriculumul se
structureaza in trei categorii de discipline, astfel:

a) discipline fundamentale (DF), care alcatuiesc trunchiul comun de formare intr-un domeniu
larg de specializare si asigura pregatirea fundamentala necesara accesului la oricare dintre
specializarile din cadrul domeniului respectiv;

b) discipline de specializare (DS), care asigura dobéndirea competentelor specifice in una
dintre specializarile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare
necesare viitorului specialist in exercitarea practica a profesiei;

c) discipline complementare (DC), care asigura dobandirea unor competente suplimentare
si/sau transversale Tn raport cu formatia de baza, largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea
capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia, Tnvatarea continua, adaptarea la
dinamica lumii contemporane, a stiintelor si a profesiilor.

(4) Disciplinele din planul de invatamant sunt prevazute intr-o succesiune logica si trebuie ca la
sfarsitul ciclului de studii sa asigure formarea de rezultate ale invatarii corelate cu
competentele aferente calificarii, conform ocupatiilor corespunzatoare, definite de standardele
ocupationale si/sau de Clasificarea Europeana a Ocupatiilor (ESCO) si compatibilitatea cu
Cadrul National si European al Calificarilor (CNC/EQF).

(5) Disciplina ,,Educatie fizica” se introduce in planul de invatamant al programelor de studii
universitare de licenta, cu exceptia celor de la programele de profil, ca disciplina
complementara obligatorie, cu durata de 4 semestre.

(6) Pentru formarea cunostintelor si abilitatilor de comunicare intr-o limba straina, disciplina
»Limba straina” este prezenta in planurile de invatamant ale programelor de studii de licenta,
cel putin pe parcursul unui semestru.

(7) Disciplina ,Etica si integritate academica” se include in planurile de invatamant ca
disciplina optionala pentru programele de studii de licenta si obligatorie pentru programele de
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studii de masterat, cu o durata de minimum 14 ore. Denumirea acestei discipline se utilizeaza
intocmai.

7.4.2.2. Alocarea numarului de ore si de credite de studiu transferabile

(1) Durata unui program de studii trebuie sa respecte numarul de semestre, numarul de
saptamani, precum si numarul de ore dintr-o saptamana stabilit in baza standardelor specifice
ARACIS.

(2) Activitatile de predare, aplicare practica, cercetare, evaluare sunt descrise in curriculumul
programului in concordanta cu Sistemul european al creditelor transferabile, exprimandu-se in
credite ECTS.

(3) Creditele de studii transferabile reprezinta volumul de munca necesar pentru acumularea
unui set coerent de rezultate ale invatarii corelate cu competentele solicitate de ocupatiile
corespunzatoare.

(4) Numarul de credite alocat pentru un semestru este de 30 pentru disciplinele obligatorii si
optionale, indiferent de forma de Tnvatamant sau nivelul de studii.

(5)In alocarea numérului de credite pentru fiecare disciplind/activitate se are in vedere, in
exclusivitate, cantitatea de munca pe care o solicita disciplina/activitatea respectiva, raportata
la totalul cantitatii de munca necesare pentru a promova un an intreg de studiu.

(6) Se recomanda ca fiecarei discipline sa i se aloce intre 2 si 5 credite.

(7) Unui credit ECTS i corespund 25 de ore de pregatire pentru dobandirea rezultatelor invatarii
si pentru evaluarea acestora.

(8) Numarul de credite pentru o disciplina se stabileste in functie de numarul de ore necesar
pentru:

a) pregatire universitara formata din ore didactice, care sunt alocate pentru: predare -
cursuri/prelegeri, aplicare practica - seminare, laboratoare/lucrari practice, proiecte, practica,
cercetare sivizite de lucru, evaluare;

b) pregatire/studiu individual ce cuprinde: studiu al notitelor de curs, al suporturilor de curs, al
manualelor, al cartilor, al bibliografiei minimale recomandate, desfasurare a activitatilor
specifice de pregatire pentru proiect, laborator, intocmire de teme, referate, documentare
suplimentara in biblioteca, documentare prin intermediul internetului, pregatire pentru
prezentari sau verificari, pregatire pentru examinarea finala, consultatii, practica.

(9) Numarul de ore de aplicare practica trebuie sa fie cel putin egal cu numarul orelor de curs. in
cazul programelor de studii de licenta din ramurile de stiinta: Arte, Stiinta sportului si educatiei
fizice, raportul recomandat intre numarul orelor de aplicare practica si cel al orelor de curs este
de 2/1.

(10) Numarul de ore de studiu individual trebuie sa fie cel putin egal cu cel al orelor de pregatire
universitara formata din ore didactice.

(11) Un an universitar, corespunzator pentru 60 credite ECTS, cuprinde in total 1.500-1.800 de
ore didactice si de studiu individual aferent activitatilor didactice obligatorii si optionale, atat
pentru programele de studii de licenta, cat si pentru cele de masterat.

(12) La programele de studii de licenta, numarul mediu de ore de activitati didactice din planul
de invatamant este cuprins intre 26-28 ore pe saptamana, cu exceptiile prevazute in sectiunea
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Numar de ore si de credite de studiu transferabile din Standardele specifice elaborate de
ARACIS.

(13) La programele de studii de masterat, numarul de ore de activitati didactice din planul de
invatamant este in medie de 14 ore pe saptamana, cu exceptiile prevazute in sectiunea Numar
de ore si de credite de studiu transferabile din Standardele specifice elaborate de ARACIS.

(14) Orele de practica/stagiile de practica se desfasoara, de regula, comasat, in afara celor 14
saptamani de activitati didactice dintr-un semestru, dar se pot desfasura si pe parcursul
acestora.

(15) La programele de studii de licenta, orele de practica se includ sau nu in numarul minim de
ore de activitati didactice pe saptamana din planul de invatamant, in conformitate cu Anexa 1
din Standardele specifice elaborate de ARACIS.

(16) La programele de studii de masterat, orele de practica nu se includ in numarul minim de ore
de activitati didactice pe saptaméana din planul de invatamant.

(17) Planurile de invatamant, atat pentru programele de studii de licenta, cat si pentru cele de
masterat, vor include Tn ultimul an de studii, un numar minim de 56 de ore dedicate elaborarii
proiectului de diploma/lucrarii de licenta/disertatie, precum si creditele de studii transferabile
aferente. In cazul programelor de studii de licent din domeniul fundamental Stiinte ingineresti,
numarul minim de ore dedicat elaborarii proiectului de diploma este de 116.

(18) Probele prevazute pentru examenul de finalizare a studiilor si sustinerea proiectului de
diploma/lucrarea de licenta/disertatie se crediteaza separat cu un numar de 10 credite.

(19) Disciplinei ,,Educatie fizica” i se aloca 1 ora/saptamana si 1 credit/semestru. Creditele
acordate disciplinei ,,Educatie fizica” nu sunt incluse in cele 30 de credite/semestru. Evaluarea
la aceasta disciplind nu se ia in considerare la calculul mediilor semestriale/anuale, iar
rezultatele evaluarii se exprima prin calificativele admis/respins.

(20) Creditele aferente disciplinelor din Modulul de pregatire psihopedagogica sunt alocate
suplimentar celor obligatorii ale semestrului, conform Metodologiei-cadru de organizare a
programului de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentelor pentru profesia
didactica de catre departamentele de specialitate din cadrul institutiilor de invatamant superior
acreditate.

7.4.3. Cerinte specifice pentru planurile de invatdmant la formele de organizare ID si IFR

(1) Programele la formele ID si IFR pentru studiile universitare de licenta si de masterat se
organizeaza pe baza planurilor de invatamant echivalente cu cele de la forma de invatamant cu
frecventa.

(2) Planurile de invatamant ID si IFR sunt elaborate de catre Comisia de elaborare si modificare
a planului de invatamant (CEMPI) din facultati, sunt avizate de Consiliile facultatilor, de
Consiliul DFCIDIFR, de catre Directorul DFCIDIFR si de catre Consiliul de Administratie si
aprobate de Senatul Universitatii.

(3) Planul de invatamant cuprinde discipline fundamentale, discipline de domeniu, discipline
de specialitate si discipline complementare, grupate, la randul lor, in discipline obligatorii,
optionale si facultative, in conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national.
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(4) Echivalenta formelor de invatamant in cadrul fiecarei discipline este asigurata prin utilizarea
regulilor de transformare in activitati specifice ID si IFR, in conformitate cu normele ARACIS.

(5) Numarul de credite repartizat disciplinelor si formele de verificare sunt similare cu cele din
planul de Tnvatamant pentru forma de invatamant cu frecventa.

(6) Pentru organizarea procesului didactic la formele ID si IFR, programarea disciplinelor in
planul de invatamant se va face corespunzator duratei de scolarizare la invatamantul cu
frecventa (IF).

(7) Echivalenta intre forma IF si forma ID se realizeaza prin programarea, in cadrul fiecarei
discipline, a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de tutorat (AT - desfasurate fata in fata In campusul universitar si/sau online
sincron prin platforme informatice) si de evaluare pe parcurs (TC - desfasurate, recomandabil,
in sistem online asincron), echivalentul orelor de seminar de la forma IF.

b) activitati aplicative asistate (AA — desfasurate fata in fata in campusul universitar sau online
sincron), echivalentul orelor de laborator, proiect sau practica de specialitate de la forma IF.

c) orele de curs de la forma IF sunt compensate prin activitati de autoinstruire (Al), pe baza
resurselor de invatare specifice ID.

(8) La fiecare disciplina din planul de invatamént de la forma de organizare ID se programeaza
semestrial cel putin doua activitati de tutorat desfasurate prin intalniri directe fata in fata in
campus si/sau online sincron prin platforme informatice.

(9) AA vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile IF si se vor desfasura pe
parcursul semestrului in care sunt programate.

(10) AT, TC si AA pentru ID se organizeaza pe grupe si subgrupe.

(11) Echivalenta intre forma IF si forma IFR se realizeaza prin programarea, in cadrul fiecarei
discipline, a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) ore de seminar care se desfasoara in format fata in fata in campus (SF) - minimum 50% din
totalul orelor alocate si in format tutoral online sincron/asincron utilizdnd platformele
informatice. Pentru seminarele programate asincron, in calendarele disciplinei se mentioneaza
numarul de ore alocat unor lucrari de verificare si termenul de predare al acestora.

b) activitati aplicative constdnd in laboratoare, lucrari practice, proiecte, practica de
specialitate desfasurate fata in fata in campusul universitar/online sincron, cu acelasi numar de
ore calaformal IF.

c) orele de curs de la forma IF sunt compensate prin activitati de autoinstruire (Al) facilitate de
resursele de Tnvatamant specifice ID.

(12) Activitatile de seminar si activitatile aplicative pentru forma IFR se organizeaza pe grupe si
subgrupe.

7.4.4. Cerinte specifice pentru planurile de invatdmant la forma de organizare de invatamant
dual

(1) Procesul de fnvataméant se desfasoara in conformitate cu cerintele stabilite pentru
programele de studii organizate la forma cu frecventa.

(2) Activitatile didactice incluse Tn planul de invatamant se pot desfasura, in functie de natura
lor, astfel:
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a) la institutia de Tnvatamant superior (IIS): activitati de predare (curs), invitare (seminar),
activitati aplicative (laborator, proiect), cercetare si evaluare;

b) la Operatorul Economic (OE): activitati de Tnvatare prin munca (practica, laborator, proiect,
evaluare).

(3) Volumul de munca aferent planului de Tnvatamant, stabilit in conformitate cu Sistemul
european de credite transferabile (ECTS), este distribuit in mod egal intre activitatile de invatare,
predare siinvatare prin munca.

(4) UAIC stabileste rezultatele Tnvatarii pentru programul de studii universitare, avand in vedere
standardele specifice siin urma consultarii cu OE.

(5) In situatia in care o disciplind cuprinde atat activitati de predare-invatare, cat si activitati de
invatare prin munca, creditele aferente fiecarei componente vor fi evidentiate distinct.

7.4.5. Etapele elaborarii/modificarii, avizarii si aprobarii planului de invatamant

(1) Elaborarea/modificarea planului de invatamant este realizatda de o Comisie de elaborare si
modificare a planului de invatamant (CEMPI) din care fac parte: responsabilul programului de
studii, cadre didactice titulare din cadrul departamentului coordonator al programului de studii
si, dupa caz, Directorul Departamentului IF/ Coordonatorul Centrului ID/IFR/ Coordonatorul
programului de studii ID/IFR, invitati (angajatori, specialisti in domeniu s.a.).

(2) Componenta nominala a CEMPI este propusa de Directorul Departamentului, avizata de
Consiliul Departamentului si este aprobata de Consiliul Facultatii.

(83) CEMPI poate avea un caracter multianual. Aprobarea, actualizarea sau modificarea
componentei nominale a acesteia se poate realiza la inceputul fiecarui an universitar.

(4) CEMPI elaboreaza planul de invatamant in conformitate cu standardele specifice elaborate
de ARACIS si standardele suplimentare ale UAIC, cu satisfacerea cerintelor interne aprobate de
Consiliul Facultatii.

7.4.5.1. Etapele elaborarii si aprobarii planului de invatamant
(1) Planurile de invatamant se elaboreaza pentru programele de studii noi si existente, pentru un

ciclu complet de studii, incepand cu anul I.

(2) Etapele pentru elaborarea si aprobarea planului de Tnvatamant sunt:

a) stabilirea  necesitatii  si oportunitatii  demersului de catre Directorul de
Departament/Responsabilul programului de studii/ Coordonatorul Centrului
ID/IFR/Coordonatorul programului de studii ID/IFR;

b) elaborarea Raportului de analiza a oportunitatilor privind introducerea unui nou program de
studii de catre CEMPI;

c) Tn vederea elaborarii se vor avea in vedere opiniile exprimate cu ocazia evaluarilor externe
periodice si a rapoartelor anuale intocmite de Directorul de Departament/Coordonatorul
Centrului ID/IFR, pe baza chestionarelor completate de absolventi si de angajatori.

d) elaborarea variantei initiale a planului de invatamant de catre CEMPI, utilizand aplicatia
pentru elaborarea planurilor de invatamant;

e) dezbaterea publica in cadrul Departamentului;

f) Tncarcarea planului de invatamant pe Platforma de management activitati didactice
(psf.uaic.ro) cu statusul ,,analiza interna”;
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g) analiza si avizarea planului de Tnvatamant de catre Coordonatorul Centrului ID si IFR, pentru
planul de invatamant al programului de studii organizat la forma ID/IFR;

h) analiza si avizarea planului de invatamant de catre Consiliul Departamentului (atat pentru IF,
cat si pentru ID/IFR);

i) avizarea planului de invatamant de catre Consiliul Facultatii (atat pentru IF, cat si pentru
ID/IFR);

j) modificarea statusului planului de invatamant de catre Directorul de Departament IF/
Coordonatorul Centrului ID si IFR pe Platforma de management activitati didactice (psf.uaic.ro)
»avizatintern”;

k) modificarea statusului planului de invataméant de catre Prorectorul pentru activitatea
didactica, formare continua si patrimoniu muzeal pe Platforma de management activitati
didactice (psf.uaic.ro) in ,,blocat pentru verificare/avizare”;

) verificarea planului de Tnvatamant, inclusiv a raportului asupra planului generat de
platforma, de Prorectorul pentru activitatea didactica, formare continua si patrimoniu muzeal;
m)inaintarea de catre Decanul facultatii catre Rectorul UAIC a planului de invatamant in
vederea avizarii si aprobarii;

n) avizarea de catre Consiliul de Administratie a planului de Tnvatamant;

o) aprobarea de catre Senatul UAIC a planului de Tnhvatamant, pe baza analizei de catre Comisia
de specialitate a Senatului;

p) semnarea planului de invatamant de catre Rectorul UAIC;

q) arhivarea copiei planului de invatamant de catre Serviciul Scolaritate si transmiterea
originalului planului de Tnvatamant aprobat catre Secretariatul facultatii initiatoare.

r) modificarea statusului planului de invataméant de catre Prorectorul pentru activitatea
didactica, formare continua si patrimoniu muzeal pe Platforma de management activitati
didactice (psf.uaic.ro) in ,aprobat”.

(3)in cazul aparitiei unor amendamente la planul de Tnvatamant, acestea vor fi analizate de
catre CEMPI, iar, in cazul acceptarii lor, etapele avizarii/aprobarii vor fi reluate in aceeasi
succesiune.

(4) Toate etapele pentru aprobarea unui plan de invatamant vor trebui parcurse pana la data
inceperii anului universitar.

7.4.5.2. Etapele modificarii planului de Tnvatdmant

(1) Modificarea planului de invatamant se face la initiativa Directorului de departament IF/
Responsabilului programului de studii/ Coordonatorului Centrului ID/IFR/ Coordonatorului
programului de studii ID/IFR.

(2) Modificarea planurilor de invatamant este in responsabilitatea CEMPI;

(3) Etapele obligatorii pentru modificarea planului de invatamant sunt:

a) stabilirea necesitatii si oportunitatii demersului de catre Directorul de Departament IF/
Responsabilul programului de studii/ Coordonatorul Centrului ID/IFR/ Coordonatorul
programului de studii ID/IFR;

b) realizarea modificarilor planului de invatamant de catre CEMPI;
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c) incarcarea planului de Tnvatamant pe Platforma de management activitati didactice
(psf.uaic.ro) cu statusul ,analiza interna”;

d) analiza si avizarea planului de invataméant de catre Coordonatorul Centrului ID si IFR, pentru
planul de invatamant al programului de studii organizat la forma ID/IFR;

e) analiza si avizarea planului de Tnvatamant de catre Consiliul Departamentului (atat pentru IF,
cat si pentru ID/IFR);

f) avizarea planului de Tnvatamant de catre Consiliul Facultatii (atat pentru IF, cat si pentru
ID/IFR);

g) modificarea statusului planului de Tnvatamant de catre Directorul de Departament IF/
Coordonatorul Centrului ID/IFR pe Platforma de management activitati didactice (psf.uaic.ro) in
savizatintern”;

h) modificarea statusului planului de invatamant de catre Prorectorul pentru activitatea
didactica, formare continua si patrimoniu muzeal pe Platforma de management activitati
didactice (psf.uaic.ro) in ,,blocat pentru verificare/avizare”;

i) verificarea planului de Tnvatamant, inclusiv a raportului asupra planului generat de
platforma, de Prorectorul pentru activitatea didactica, formare continua si patrimoniu muzeal,;

j) dupa avizare, Decanul Facultatii va adresa o solicitare motivata catre Rectorul UAIC, la care
va atasa o copie a planului de invatamant aprobat si o varianta noua, contindnd modificarile
propuse;

k) avizarea de catre Consiliul de Administratie a planului de invatamant;

) aprobarea de catre Senatul UAIC a planului de Tnvatamant, pe baza analizei de catre Comisia
de specialitate a Senatului;

m) semnarea planului de invatamant de catre Rectorul UAIC;

n) arhivarea copiei planului de invatamant de catre Serviciul Scolaritate si transmiterea
originalului planului de invatamant aprobat catre Secretariatul facultatii initiatoare;

o) modificarea statusului planului de Tnvatamant de catre Prorectorul pentru activitatea
didactica, formare continua si patrimoniu muzeal pe Platforma de management activitati
didactice (psf.uaic.ro) in ,,aprobat”, fiind inlocuit fisierul vechi.

8. Responsabilitati

(1) Comisia de elaborare si modificare a planurilor de invatamant are urmatoarele atributii:
a) aplica PO;
b) analizeaza reglementarile legale;
c) elaboreaza planul de invatamant in conformitate cu:
i. standardele specifice instituite de ARACIS;
ii. cerintele suplimentare ale UAIC;
iii. standardele si cerintele interne aprobate de CF;
iv. cerintele prezentei proceduri.
d) incarcarea planului de invatamant pe Platforma de management activitati didactice
(psf.uaic.ro) cu statusul ,,analiza interna”.

(2) Directorul de Departament are urmatoarele responsabilitati:
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a) propune CEMPI si poate face parte din CEMPI;

b) stabileste necesitatea si oportunitatea elaborarii/modificarii planurilor de invatamant;

c) are initiativa modificarii planurilor de invatamant;

d) verifica incadrarea planului de invatamant in standardele si cerintele nationale si interne.

e) modifica statusul planului de invatamant pe Platforma de management activitati didactice
(psf.uaic.ro) in ,avizat intern”.

f) prezinta planul de invataméantin CF

(3) Coordonatorul Centrului ID/IFR are urmatoarele responsabilitati:

a) poate face parte din CEMPI;

b) stabileste necesitatea si oportunitatea elaborarii/modificarii planurilor de Tnvatamant la
formele ID/IFR;

c) are initiativa modificarii planurilor de invatamant la formele ID/IFR;

d) analizeaza si avizeaza planurile de invatamant la formele ID/IFR;

e) modifica statusul planului de Tnvatamant la formele ID/IFR pe Platforma de management
activitati didactice (psf.uaic.ro) in ,,avizat intern”.

(4) Decanul Facultatii are urmatoarele responsabilitati:

a) nominalizeaza departamentul care raspunde de elaborarea planului de invatamant, pentru
programul de studii, acesta fiind, de regula, departamentul in care se normeaza cele mai multe
discipline din planul de invatamant;

b) supune aprobarii CF eventuale standarde interne specifice pentru planurile de invatamant
care sa nu contravina standardelor ARACIS si cerintelor suplimentare ale UAIC;

c) verifica incadrarea planului de invatamant in standardele si cerintele nationale si interne;

d) supune planul de invatamant avizului Consiliului Facultatii;

e) Tnainteaza catre Rectorul UAIC planurile de invatamant avizate la nivelul facultatii.

(5) Serviciul Scolaritate are urmatoarele responsabilitati:

a) primeste de la facultati planurile de invatamant;

b) asigura verificarea interna a planurilor de invatamant;

c) transmite planurile de invatamant evaluate spre avizare catre Rectorul UAIC, CA si spre
aprobare catre Senatul Universitatii;

d) gestioneaza si arhiveaza planurile de invatamant aprobate;

e) semneaza la elaborat PO si o transmite catre SCIM spre avizare;

f) pastreaza (claseaza) originalele PO emise in cadrul serviciului.

(6) Membrii SCIM au urmatoarele atributii:

a) verificA modul de respectare a prevederilor normative la realizarea PO si formuleaza
observatii daca este cazul,;

b) avizeaza PO realizat, in termenul prevazut;

c) solicita, dupa caz, efectuarea de modificarii a PO.

(7) Directorul DFCIDIFR are urmatoarele atributii:
a) primeste de la Prorectorul pentru activitatea didactica, formare continua si patrimoniu
muzeal, planurie de invatamant de la formele ID, IFR si dual ce urmeaza sa fie evaluate intern;
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b) verifica direct/prin structurile subordonate conformitatea Pl cu standardele specifice
instituite de ARACIS, cu cerintele suplimentare ale UAIC si cu cerintele prezentei proceduri;

c) transmite Prorectorului pentru activitatea didactica, formare continua si patrimoniu muzeal
planurile de invatamant evaluate;

d) asiguraimplementarea si mentinerea acestei proceduri.

(8) Prorectorul pentru activitatea didactica, formare continua si patrimoniu muzeal are
urmatoarele responsabilitati:

a) informeaza facultatile asupra datei de depunere a planurilor de Tnvatamant ale programelor
de studii noi sau existente pentru anul universitar urmator;

b) primeste planurile de invatdmant noi sau supuse modificarii pentru efectuarea verificarii
interne;

c) verifica direct/prin structurile subordonate conformitatea planurilor de Tnvatamant cu
standardele specifice instituite de ARACIS, cu cerintele suplimentare ale UAIC si cu cerintele
prezentei proceduri;

d) pastreaza/arhiveaza prin structurile subordonate copii ale planurilor de invatamant aprobate
de catre Senatul Universitatii si transmite originalele acestora catre secretariatele facultatilor
initiatoare;

e) coordoneaza operationalizarea planului de Tnvatdméant in contracte de studii, orare,
documente de studii;

f) transmite PO altor compartimente care utilizeaza PO;

g) asigura implementarea si mentinerea acestei proceduri;

h) analizeaza oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

i) participa la consultarile care au loc in vederea analizei observatiilor formulate de alte
structuri, in cazul PO;

j) completeaza Formularul de distribuire a procedurii si transmite, prin structurile
subordonate, copii ale PO tuturor celor vizati de PO.

(9) Rectorul UAIC avizeaza planul de invatamant.
(10) Consiliul de Administratie avizeaza planul de invatamant.

(11) Senatul UAIC aproba planul de invatamant.

9. Circuitul documentelor

Nr. crt. [ Compartimentul/Responsabilul | ] 1] \Y \ Vi VII
1. [Serviciul Scolaritate E Ap Ah Ev
5 Prorectorul pentru activitatea didactica, vV

formare continua si patrimoniu muzeal
3. [Secretariatul Comisiei de Monitorizare Vcf Ah Ev
4. |Rector A
4. |Facultati Ap Ev
5. |Departamente Ap Ev
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6. |Directii Ap Ev
7. [Servicii Ap Ev
10. Anexe
10.1. Formular de evidenta modificari
Semnéatura
Nr. . Data - Data Numar . - « :
Editia . Revizia . . Descriere modificare conducatorului
crt. editiei reviziei pagina . .
compartimentului
Actualizare legislatie, structura
1 I documentelor, cerinte specifice,

10.2. Formular de distribuire/difuzare

Nr. Scopul .
crt. difuzarii Compartiment
0 1 3
1. informare Directia Secretariat
2. informare Serviciul Scolaritate
3. aplicare Facultatea de Biologie
4. aplicare Facultatea de Chimie
5. aplicare Facultatea de Drept
6 aplicare Facultatea de Economie si
) P Administrarea Afacerilor
7 aplicare Facultatea de Educatie
: P Fizica si Sport
8. aplicare Facultatea de Fizica
9 aplicare Facultatea de Filosofie si
: P Stiinte Social-Politice
10. aplicare Facultgtea de Geografie si
Geologie
11. aplicare Facultatea de Istorie
12. aplicare Facultatea de Informatica
13. aplicare Facultatea de Litere
14. aplicare Facultatea de Matematica

etapele elaborarii si
aprobarii, responsabilitati

Semnéatura

7

Nume si prenume Functia E?at.a"
primirii
5 4 6

Petronela Secretar sef
Gheorghiu Universitate
Oana-Adriana -
Constandache Sef Serviciu
Prof. univ. dr.
Dragos Lucian Decan
Gorgan
Conf. univ. dr. Alin Decan
Constantin Dirtu
Lect. univ. dr. Decan
Nicolae-Horia Tit
Prof.univ.dr. Decan
Teodora Roman
Conf.univ.dr.
Beatrice Aurelia Decan
Abalasei
Prof. univ. dr. Decan
lonut Topala
Conf. univ. dr.

L Decan
Romeo Asiminei
Conf. univ. dr. Decan
Adrian Ursu
Prof. univ. dr.
Lucretiu-lon Decan
Birliba
Prof. univ. dr. Decan
Lenuta Alboaie
Conf. univ. dr.
Dorina-Claudia Decan
Tarnauceanu
Prof. univ. dr.
Razvan-Dinu Decan

Litcanu
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Data:
N S.COp,u.l. Compartiment Nume si prenume Functia D.at.a“ Semnatura
crt. difuzarii primirii
0 1 3 5 4 6 7
15 aplicare Facultatea de Psihologie si | Conf.univ.dr. Decan
’ P Stiinte ale Educatie Stefan Boncu
Facultatea de Teologie Conf. univ. dr. pr.
16. aplicare Ortodoxa ,,Sfantul Dumitru = Cezar Paul Decan
Staniloae” Harlaoanu
. Facultatea de Teologie Conf.univ.dr.pr.
17. L L D
apiicare Romano-Catolica Stefan Lupu ecan
. Depaurt'amentul pentru . Prof.univ.dr. Director
18. aplicare Pregéatirea Personalului L
. . Ciprian Ceobanu Departament
Didactic
. . . Oana-Elena
19. aplicare Facultatea de Biologie Babei Secretar sef
20. aplicare Facultatea de Chimie Angela Vatra Secretar sef
21. aplicare Facultatea de Drept Elena Mandachi Secretar sef
. Facultatea de Economie si . I
22. L . . Angelica M L t f
aplicare Administrarea Afacerilor ngelica Mindrila Secretar se
23. aplicare F.a(.:uvlta.tea de Educatie Simona Airinei Secretar sef
Fizica si Sport ’
24. aplicare Facultatea de Fizica Livia lonescu Secretar sef
25. aplicare Fa.c'sultatea.de Fllc.)S.Ofle ¢! Liliana Cati Leaua | Secretar sef
Stiinte Social-Politice
. Facultatea de Geografie si .
26. aplicare . Maria Rebegea Secretar sef
Geologie
27. aplicare Facultatea de Istorie Valeria Mihaila Secretar sef
28. aplicare Facultatea de Informatica Lgcramloara Secretar sef
Nicoleta Leonte
29. aplicare Facultatea de Litere Adela Singeorzan Secretar sef
30. aplicare Facultatea de Matematica = Carmen Savin Secretar sef
. Facultatea de Psihologie si | lonela Georgiana
1. L .. . L t f
3 apiicare Stiinte ale Educatie Siminiceanu Secretar se
32, aplicare Facultattea de Teologie Adrian Marian Secretar sef
Ortodoxa Cucu
33. aplicare Facultatea de Te?log|e Cristina Diaconu Secretar sef
Romano-Catolica
Departamentul pentru
34. aplicare Pregatirea Personalului Daniela lonescu Secretar
Didactic
35. informare Birou Audit Public Intern Elerla Monica
Moisanu
evidenta Secretariatul Comisiei
36. A SCM/ Compartimentul Ligia Boca Secretar
arhivare

Managementul Calitatii
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