UNIVERSITATEA “ALEXANDRU IOAN CUZA” din IASI
Facultatea de Istorie, Domeniul Istorie, specializarea Istorie, licentd, ID — Focsani

Anexa IIIL.25 Fisa functiei Prodecan Istorie

SR UNIVERSITATEA ,,ALEXANDRU IOAN CUZA“ din IASI PER LIBERTATEM AD VERITATEM
H www.uaic.ro
Aprobat,
FUNCTIA NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA DATA
Rector Profesor univ. dr. Tudorel TOADER 13.08.2020
Decan Profesor univ.dr. Birliba Lucretiu Ion 13.08.2020

FISA FUNCTIEI

Prodecan

1. Elemente de identificare a postului

Denumirea functiei: Prodecan
Pozitia in COR: 112003
TITULAR: Prof.univ.dr. Laurentiu RADVAN

MARCA 3690
CNP: 1750718090022

2. Cerintele functiei

& Prodecanul este responsabil in fata Decanului si a Consiliului facultatii.
% Prodecanul numit indeplineste atributiile stabilite de catre Decanul Facultatii;
% Prodecanul sprijind si asistd Decanul in exercitiul prerogativelor sale;

3. Descrierea atributiilor si responsabilititilor functiei

Atributii si responsabilitati principale:

1. Sprijind si asistd decanul in exercitiul prerogativelor sale;
2. Isi exercita atributiile specifice functiei de conducere pe baza si in limitele delegarii de
atributii efectuata de decan;
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3. Propune decanului solutii privind structura, organizarea i functionarea facultatii,
Participd la elaborarea rapoartelor anuale privind managementul facultitii, asigurarea
calititii i respectarea normelor eticii academice la nivelul facultatii;

5. Participd la sedintele Consiliului facultdtii si aplicd hotdrarile Rectorului, ale Consiliului
de administratie i Senatului Universitatii;

6. Propune programele de studii ale facultatii;

Sprijina decanul in aplicarea hotirarilor Rectorului, Consiliului de administratie, Senatului
universitar, Consiliului facultatii;

8. Inlocuieste decanul facultdtii, in baza si in limitele delegirii de atribufii efectuati de
decan, in conformitate cu prevederile Regulamentului privind organizarea gi functionarea
facultatii;

9. Semneazi in locul decanului actele de studii ale studentilor si absolventilor, documente
elaborate la solicitarea unor institufii si alte documente specifice facultitii in limita
delegirii de atributii stabilite de catre decanul facultatii;

10. Indeplineste si alte atributii stabilite prin regulamentul de organizare i functionare al
facultatii.

Atributii si responsabilitati privind activitatile ID si IFR de la nivelul facultitii:

1. Raspunde de organizarea la nivelul facultitii a programelor de studii universitare la formele
de invitimant cu frecventi redusd si la distantd si intreprinde toate demersurile necesare
pentru organizarea acestora,

2. Verifici organizarea programelor de studii universitare la formele de invataimant cu frecventa
redusa si la distantd astfel incét acestea sd se facd numai pe programe acreditate ID/IFR;

3. Verificad evidentele studentilor inmatriculati in regim ID/IFR de la nivelul facultatii,
Elaboreaza statele de functii pentru activitatile ID/IFR de la nivelul facultatii;

5. Analizeaza rapoartele de activitate ale cadrelor didactice care desfasoara activititi la formele
de invdtamant ID/IFR;

6. Verificd cursurile, precum si activitatile de instruire gi evaluare a studentilor;

7. Avizeazi programele analitice/fisele de disciplinid si calendarul disciplinelor, din punct de
vedere al coreldrii cu planurile de invitimant (discipline, numir de ore alocat, numir de
credite, etc.), in acord cu standardele ARACIS;

8. Verifica periodic activitatea secretariatului care se ocupa de evidenta activititilor didactice
ID/IFR;

9. Dezvoltd si promoveazid o politicd echitabild privind: resursele, utilizarea tehnologiilor
informationale, materiale didactice, platforme e-learning, mijloace multimedia specifice
formelor de invitamant ID/IFR;

10. Promoveaza o politica echitabila privind accesul studentilor ID/IFR la toate serviciile suport
pentru invafimat;

11. indeplineste i alte activititi legate de formele de invitimant la distantd si frecventi redusi,
stabilite prin acte normative, decizii ARACIS, sau stabilite de decanul facultitii sau
conducerea Universititii.
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4. Sfera de relatii si pozitia ierarhica:

Prodecanul Facultitii de Istorie, din cadrul Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi are

urmitoarele relatii:

¥ este subordonat Decanului Facultitii de Istorie;

Atributiile sunt delegate pentru perioada mandatului 2020-2024.

Am luat la cunostinta titular functie:

NUMELE $I PRENUMELE

SEMNATURA

DATA

Prof.univ.dr. Laurentiu RADVAN

13.08.2020
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